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VISUALIZAR BANDEJA

USUARIO EXTERNO

Se mostrara la siguiente pantalla con los tramites registrados, pendientes
de evaluacién u observados. Se usaran colores para diferenciar los estados
de los tramites (azul: pendiente de evaluar, rojo: observado)
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Rechazndo trdmite con casilla

LTEA B

ﬁ Visualizar Bandeja

17/12/2021
18:00

CARTA: 20210004

USUARIO: 70442100 - RONALD EDGAR ROJAS
HUAMAN

ASUNTO: NUEVO INFORME DEL APP
FOLIOS: 4

TUPA: mj

03/12/2021
13:03

CARTA: 0032021

USUARIO: 70442100 - RONALD EDGAR ROJAS

HUAMAN

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES TERCER

ENTREGABLE

FOLIOS: 4

TUPA: [l]J
CORREGIR @

01/12/2021
2012

ACTA: 45435345

USUARIO: 70442100 - RONALD EDGAR ROJAS

A continuacion, se detalla el significado de cada icono:

: Tramite pendiente de validar

o : Tramite observado (sirve para ver el motivo de observacién)

0 : Visualizar documentos
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USUARIO INTERNO (INSTITUCIONAL)
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Pendiente Validar

Nuevamente el folio esta mal

ﬁ Visualizar Bandeja

17/12/2021 CARTA: 20210004
18:00

USUARIO: 70442100 - RONALD EDGAR ROJAS
HUAMAN

ASUNTO: NUEVO INFORME DEL APP
FOLIOS: 4

TUPA: [l]J

APROBAR OBSERVAR

04/12/2021 CARTA: 1234568
18:06

USUARIOQ: 70442100 - RONALD EDGAR ROJAS
HUAMAN

ASUNTO: TRAMITE MPVE
FOLIOS: 6
TUPA:

APROBAR OBSERVAR @

27/11/2021 ACTA: 34324324

Se mostrara la siguiente pantalla con los tramites registrados, pendientes
de evaluacion o corregidos por el usuario.

A continuacion, se detalla el significado de cada icono:

@ : Tramite corregido (sirve para ver el motivo de observacién)
U : Visualizar documentos
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APROBAR TRAMITE

Le permitira al usuario generar un expediente en el SGD a partir del
tramite registrado. Primero se le mostrara una ventana de

confirmacion:

241 G @ -

Mesa de Partes Virtual

¢Estd seguro de aprobar el registro y
generar un expediente en el SGD?

NO

En caso decida continuar, se le pedira confirmar los tipos de
documentos presentados en el tramite. Aqui el usuario podra
confirmar los tipos de documentos presentados o, en su defecto,
actualizarlos. Esta confirmacion servird para definir cdmo seran
registrados los documentos en el expediente del SGD:
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Confirmar Documentos

TiDO‘D’Jc' Nombre Documento
Enviado

Principal  CAV70442100.pdf
Tipo Doc. SGD

Principal

Tlpo‘Duc, Nombre Documento
Enviado

Anexo 1 formatoCargaMasiva_ELSV.xls
Tipo Doc. SGD

Principal -

CANCELAR ACEPTAR

OBSERVAR TRAMITE
Le permitira al usuario rechazar un tramite, para lo cual se le
mostrara una pantalla para que ingrese el motivo de la observacion:

547 & G 3 &

Observar tramite

Motivo




