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1. ACTIVIDADES

Esta opcidn sirve para consultar las actividades realizadas del usuario clasificadas en

completas e incompletas, dentro de un periodo de fechas establecidas. También nos

muestra la opcion de registrar nueva actividad donde la fecha de realizacion puede ser

actual, pasada o futura.

Al ingresar al modulo nos muestra la lista de actividades incompletas que registramos hoy

o dias anteriores, que aun no hemos confirmado como completas.

=] o &

Actividades Mostrar todo

Desde
[0 01 de abril de 2021

Hasta
[ 30 de abril de 2021

Actividades IF Ordenar
incompletas

Entrega de informe de desempeno mes
Abril..

(O Entrega de portafolio de proyectos sur.
1e. 29 at

(O Reunién con Area logistica

je. 29 ab

Reunién con Area de Tl
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1.1. REGISTRAR ACTIVIDAD

Darle Clic a “AfAadir nueva actividad”, el cual nos mostrara el siguiente menu de ingreso

en la parte inferior del médulo.

ADMINISTRADOR SISTEMA - AS

F

Actividades Mostrar todo

Desde
() 01 de mayo de 2021

Hasta
) 24 de mayo de 2021

Consultar

Actividades

|7 Ordenar
incompletas
Registro de Escribir actividad...
actividad

() 24 de mayo de 2021

Dias donde = Dias donde se
‘ repite la actividad
. Baja

Cancelar
Prioridad

Escribir evidencia... T!po dFT'
evidencia
Fecha de :3
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Se procede a escribir la actividad realizada, seleccionar el tipo de evidencia de la
actividad, la fecha de fecha de ejecucién de la actividad y por ultimo seleccionamos la
prioridad de la actividad ejecutada.

ADMINISTRADOR SISTEMA - AS

=

Actividades Mostrar todo

Desde

() 01 de mayo de 2021
Hasta

) 24 de mayo de 2021

Consultar

Actividades
incompletas

I7 Ordenar

Escribir actividad...

Escribir evidencia..
() 24 de mayo de 2021

- Baja

. Repetir hasta el
Fecha final del

periodo de () 24 de mayo de 2021
acciones tos dia(§ [l m [m [ s v[s]o] I Seleccionar dias de la
— semana

LOEGIEMIGELN Cancelar

En caso de que sea una actividad reiterativa seleccionamos “repetir”’, seleccionamos los

dias en los que se repetira, y seleccionamos el dia de la fecha final de este periodo.




&

INAIGEM

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION EN GLACIARES Y
ECOSISTEMAS DE MONTANA

MANUAL DE USUARIO DEL
SISTEMAS DE ACTIVIDADES -
MODULO ACTIVIDADES

VERSION
1.0.0

1.2.

Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

"Afo del Bicentenario del Pera: 200 afios de Independencia”

Posterior a ello procedemos a “Anadir actividad”, la cual se generara una actividad

incompleta hasta que realicemos la confirmacion de completada.

En caso de que la actividad no se encuentre dentro del periodo de fechas establecidas

no se visualizara, por lo cual se tendra que actualizar las fechas de consulta.

CONFIRMAR ACTIVIDAD.

Después de realizar el registro de la actividad, en caso de que se haya terminado la

actividad nosotros debemos realizar la confirmacion de dicha actividad.

En la parte izquierda de cada una de las actividades incompletas, hay un botén que al

seleccionarlo nos confirma la actividad como completada.

———

Botones

I* OR

@

Actividades Mostrar todo

Desde

)

01 de abril de 2021

Hasta

O

30 de abril de 2021

Actividades IZ Ordenar
incompletas

H
A

9):

R

htrega de informe de desempefio mes
oril..
b

htrega de portafolio de proyectos sur.

Bunion con Area logistica

eunion con Area de Tl

™




INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION EN GLACIARES Y
ECOSISTEMAS DE MONTANA

INAIGEM
&

MANUAL DE USUARIO DEL
SISTEMAS DE ACTIVIDADES -
MODULO ACTIVIDADES

VERSION
1.0.0

Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afo del Bicentenario del Pera: 200 afios de Independencia”

Al hacer clic dentro del botén correspondiente a cada una de las actividades se confirmara
como completa dicha actividad.

1.3. CONSULTAR ACTIVIDAD

Para poder visualizar las actividades, debemos seleccionar un periodo de tiempo
especifico en caso de que no se visualice las actividades incompletas, debido a que auln

no llega la fecha ingresada, se cambia el periodo de tiempo seleccionado.

En la parte superior del médulo se selecciona las fechas en la cual se quiere consultar las

actividades.

Fecha de inicio del
periodo de tiempo

Actividades

Desde

() 01 de abril de 2021

Hasta

dom. lun

[ 11 12

18 19

Use cursor

30 de abril de 2021

W 30 de abril de 2021 <:

Mostrar todo

Fecha final del
periodo de tiempo

5 = Ordenar
abril de 2021 el
mar. mlé. Jue. vie. sdb

13

20

27

es
31 1 2 3

7 8 9 10
14 15 16 17

ir.

21 22 23 24

2 2 @)

10 nav

Reunion con Area de Tl
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Después de seleccionar el periodo de tiempo en el cual decidimos consultar las actividades.

Posterior a ello procedemos a “Consultar”, en la cual nos visualizara las actividades incompletas

realizadas en ese periodo de tiempo.

En caso de que se decida visualizar las actividades completas, debemos seleccionar “Mostrar

todo”. Se logra visualizar las actividades completadas tachadas en la parte inferior.

Actividades @ Mostrar todo

Desde
() 01 de abril de 2021

Hasta
(O] 30 de abril de 2021

Actividades IF Ordenar
incompletas

Entrega de informe de desemperno mes
Abril..

() Entrega de portafolio de proyectos sur.

Jje. 29 abr

(O Reunién con Area logistica

e 2¢

Reunion con Area de Tl

Actividades completas |7 Ordenar




